Mẫu 01: Văn bản gửi phản ánh kiến nghị

	TÊN CƠ QUAN/TỔ CHỨC
THÀNH VIÊN HĐTV CCTTHC 
______
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_____________________________

	
……./…..
	
…, ngày     tháng   năm  



	Kính gửi:
	Ông Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ, 
Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ.



(Tên cơ quan, tổ chức) tổng hợp vướng mắc, khó khăn của các hiệp hội, doanh nghiệp thành viên trong quá trình thực hiện quy định liên quan đến hoạt động kinh doanh và kiến nghị, đề xuất giải pháp tháo gỡ, xử lý. Cụ thể như sau:  
1. Quy định về cơ chế/ chính sách/ thủ tục hành chính
- Vấn đề 1:….
- Vấn đề n:….
(Đối với từng vấn đề cần nêu rõ, cụ thể, ngắn gọn về: nội dung vướng mắc, khó khăn, bất cập; điều, khoản, điểm của văn bản quy định; ảnh hưởng, tác động như thế nào đối với hoạt động kinh doanh, kèm theo lý do, minh chứng; đề xuất, kiến nghị nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ quy định). 
2. Hành vi của công chức trong thực hiện quy định hành chính
(Cần nêu rõ hành vi: chậm trễ, gây phiền hà hoặc không thực hiện, thực hiện không đúng quy định hành chính; tài liệu kèm theo (nếu có);cơ quan, đơn vị, công chức liên quan đến hành vi).
3. Đầu mối liên hệ của Cơ quan, tổ chức thành viên Hội đồng
(Họ và tên, chức vụ, số điện thoại, thư điện tử).
Trên đây là tổng hợp vướng mắc, khó khăn và đề xuất, kiến nghị của (tên cơ quan, tổ chức), trân trọng đề nghị Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ xem xét, xử lý theo thẩm quyền./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- …
	CHỨC VỤ LÃNH ĐẠO
CƠ QUAN/TỔ CHỨC

(Chữ ký và dấu)

Họ và tên người ký


Mẫu 02: Văn bản tham gia ý kiến về Phương án cắt giảm, đơn giản hóa 

	TÊN CƠ QUAN/TỔ CHỨC
THÀNH VIÊN HĐTV CCTTHC 
______
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_____________________________

	
……./…..
	
…, ngày     tháng   năm  



	Kính gửi:
	Ông Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ, 
Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ.



Trên cơ sở Phương án cắt giảm, đơn giản hóa quy định liên quan đến hoạt động kinh doanh của Bộ… (gửi kèm văn bản số…/… ngày… tháng… năm…), (Tên cơ quan/ tổ chức) đã tổ chức nghiên cứu, tổng hợp và có ý kiến tham gia như sau:  
1. Về số lượng: Ngành nghề kinh doanh (NNKD), Thủ tục hành chính (TTHC), Yêu cầu điều kiện (YCĐK), Chế độ báo cáo (CĐBC), Tiêu chuẩn, quy chuẩn (TCQC), Kiểm tra chuyên ngành (KTCN) tại Phương án:
- … NNKD; trong đó có:…/… NNKD thuộc Danh mục ngành nghề đầu tư kinh doanh có điều kiện theo quy định tại Luật đầu tư.
- … TTHC.
- … YCĐK.
- … CĐBC.
- … TCQC.
- … KTCN.
2. Ý kiến đồng thuận đối với nội dung cắt giảm, đơn giản hóa tại Phương án, cụ thể:
- … TTHC; trong đó có:…/… có thêm ý kiến hoàn thiện phương án.
- … YCĐK; trong đó có:…/… có thêm ý kiến hoàn thiện phương án.
- … CĐBC; trong đó có:…/… có thêm ý kiến hoàn thiện phương án.
- … TCQC; trong đó có:…/… có thêm ý kiến hoàn thiện phương án.
- … KTCN; trong đó có:…/… có thêm ý kiến hoàn thiện phương án.
3. Ý kiến không đồng thuận đối với nội dung cắt giảm, đơn giản hóa tại Phương án, cụ thể:
- … TTHC.
- … YCĐK.
- … CĐBC.
- … TCQC.
- … KTCN.
(Nội dung chi tiết tại Bảng tổng hợp ý kiến kèm theo)
4. Đầu mối liên hệ của Cơ quan, tổ chức thành viên Hội đồng
(Họ và tên, chức vụ, số điện thoại, thư điện tử).
Trên đây là tổng hợp ý kiến và đề xuất, kiến nghị của (tên cơ quan, tổ chức), trân trọng đề nghị Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ xem xét, xử lý theo thẩm quyền./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- …
	CHỨC VỤ LÃNH ĐẠO
CƠ QUAN/TỔ CHỨC

(Chữ ký và dấu)

Họ và tên người ký
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TỔNG HỢP Ý KIẾN VỀ PHƯƠNG ÁN CẮT GIẢM, ĐƠN GIẢN HÓA QUY ĐỊNH LIÊN QUAN 
ĐẾN HOẠT ĐỘNG KINH DOANH CỦA BỘ…

	Nội dung Phương án 
(Ghi số mục tương ứng của từng nội dung tại Phương án)[footnoteRef:1] [1:  Ghi số mục tương ứng của từng nội dung tại Phương án: Ngành nghề kinh doanh/ Thủ tục hành chính, Yêu cầu điều kiện, Chế độ báo cáo, 
Tiêu chuẩn, quy chuẩn, Kiểm tra chuyên ngành/Nội dung cắt giảm, đơn giản hóa/Kiến nghị thực thi/Lợi ích.] 

	Đồng thuận
(đánh 
dấu x)
	Không đồng thuận
(đánh dấu x)
	Ý kiến, đề xuất
(Nêu rõ, cụ thể, ngắn gọn ý kiến, đề xuất đối với từng nội dung phương án không đồng thuận 
hoặc đồng thuận và có thêm ý kiến hoàn thiện phương án; kèm theo lý do, minh chứng)

	I/1/1.1
	
	
	

	I/1/1.1/1.1.1
	
	
	

	I/1/1.1/1.1.2
	
	
	

	I/1/1.1/1.1.3
	
	
	

	…
	
	
	

	I/2/2.1.
	
	
	

	I/2/2.1/2.1.1
	
	
	

	I/2/2.1/2.1.2
	
	
	

	I/2/2.1/2.1.3
	
	
	

	…
	
	
	

	N/1/1.1
	
	
	

	…
	
	
	



Mẫu 03: Văn bản gửi ý kiến về dự thảo văn bản QPPL có quy định liên quan đến hoạt động kinh doanh

	TÊN CƠ QUAN/TỔ CHỨC
THÀNH VIÊN HĐTV CCTTHC 
______
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
_____________________________

	
……./…..
	
…, ngày     tháng   năm  



	Kính gửi:
	Ông Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ, 
Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ.



Trên cơ sở Dự thảo (nêu tên) (gửi kèm văn bản số…/HĐTV ngày… tháng… năm… hoặc được đăng tải trên Cổng tham vấn về quy định liên quan đến hoạt động kinh doanh), (Tên cơ quan/ tổ chức) đã tổ chức nghiên cứu và thấy rằng một số quy định tại Dự thảo sẽ gây vướng mắc, khó khăn cho hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp. Cụ thể như sau:  
1. Quy định về cơ chế/ chính sách:…
2. Quy định về Thủ tục hành chính (TTHC):…
3. Quy định về Yêu cầu điều kiện (YCĐK):…
4. Quy định về Chế độ báo cáo (CĐBC):…
5. Quy định về Tiêu chuẩn, quy chuẩn (TCQC):…
6. Quy định về Kiểm tra chuyên ngành (KTCN):…
(Đối với từng vấn đề cần nêu rõ, cụ thể, ngắn gọn về: từng quy định/ nhóm quy định (chỉ rõ điều, khoản, điểm) sẽ dẫn tới vướng mắc, khó khăn gì, 
tác động, ảnh hưởng như thế nào đối với hoạt động kinh doanh, doanh nghiệp; lý do, minh chứng kèm theo; đề xuất, kiến nghị nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ quy định). 
2. Đầu mối liên hệ của Cơ quan, tổ chức thành viên Hội đồng
(Họ và tên, chức vụ, số điện thoại, thư điện tử).
Trên đây là tổng hợp ý kiến và đề xuất, kiến nghị của (tên cơ quan, tổ chức), trân trọng đề nghị Chủ tịch Hội đồng tư vấn cải cách thủ tục hành chính của Thủ tướng Chính phủ xem xét, xử lý theo thẩm quyền./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- …
	CHỨC VỤ LÃNH ĐẠO
CƠ QUAN/TỔ CHỨC
(Chữ ký và dấu)
Họ và tên người ký



